
کارشىاسانسیلابس َای آمًزش   

يضعیت 

 اقذام

 عىايیه

ف
 ردی

 http://192.168.61.25:7001/oa 1 آدرس اتًماسیًن 

 2 تىظیمات اتًماسیًن 

 3 تًضیح اوًاع وامٍ 

مته( ي پیًست بٍ آنوحًٌ ایجاد وامٍ صادرٌ ي داخلی ي اضافٍ کردن مته)الگًی     4 

 5 وحًٌ ارتباط وامٍ ایجاد شذٌ با سایر وامٍ َا 

 6 ثبت ارجاع وامٍ 

 7 کارتابل 

 8 پريوذٌ َای کارتابل 

 9 مشاَذٌ وامٍ داخل کارتابل 

 11 تًضیح آیکًن َای داخل ومایشگر 

)ارجاع مرتبط(ارجاع آن بٍ شخص بعذتًضیح در مًرد وحًٌ يیرایش وامٍ ارجاع شذٌ از طرف ماشیه وًیس ي    11 

  ٌ  12 پیگیری وامٍ ارجاع شذ

اَ   13 جستجًی وامٍ در فُرست وامٍ 

 14 جستجً در کارتابل 

 15 تغییر کلمٍ عبًر 

  16 
  17 

  18 

  19 

  21 
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 وحًٌ ایجاد وامٍ صادرٌ ي داخلی-4

 الف:کلیذ بر ريی آیکًن مربًطٍ

 )مختصری از مًضًع کلی وامٍ(ب: تایپ مًضًع وامٍ

 ج:جستجً ي اوتخاب امضا کىىذٌ وامٍ)کسی کٍ وهایتاً وامٍ قرار است با امضای ایشان از سازمان خارج شًد(

 د: اوتخاب گیروذٌ)گان( وامٍ

)در ريوًشت گیروذٌ)گان( وامٍ در صًرت ویاز)تایپ مًضًع ريوًشت)جهت استحضار ي ....( با کلیک بر ريی ريوًشت (ٌ:اوتخاب 

 صًرت ویاز(

 ي: اوتخاب دبیرخاوٍ مًرد وظر

 ز: زدن دکمٍ ثبت مشخصات وامٍ

 الگًی مته مًرد وظر اوتخاب<<<الگًی مته  <<<ح: اوتخاب مته



 

 از( از وًع پريوذٌ)فایل( ي یا پًیش)برای اسکه پیًست وامٍ(ط:اوتخاب پیًست وامٍ)در صًرت وی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 کارتابل
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برای ارسال کار ي وامٍ َمراٌ بٍ شخص دیگر در ومایشگرارجاع مرتبط  وحًٌ استفادٌ از  

 

 جستجًی وامٍ

 


