 اهداف اختصاصی  واحد سلامت  نوجوانان ، جوانان ومدارس دانشگاه علوم پزشکی 

 کرمانشاه در سال  1389 
1- افزایش آگاهی دانش آموزان در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت مواد غذایی ، بهداشت محیط ، پیشگیری از رفتارهای پرخطر ، تغذیه ، تحرک بدنی و ورزش ،   مهارت های زندگی ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ،  مضرات دخانیات ، سوانح وحوادث و بلایای طبیعی ، سلامت دوران بلوغ و باروری و بلایا و حوادث طبیعی
2- افزایش آگاهی والدین دانش آموزان در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت محیط ، مهارت فرزند پروری ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ، مضرات دخانیات ، تغذیه ، ورزش و  تحرک بدنی ، سوانح وحوادث ، بهداشت دوران بلوغ و باروری ، مشارکت در سلامت و بلایا و حوادث طبیعی
3- افزایش آگاهی معلمین ومدیران مدارس  در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت محیط ، مهارت های زندگی درکودکان ونوجوانان ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ، مضرات دخانیات ، میان وعده سالم در مدرسه ، ورزش و تحرک بدنی ، سوانح وحوادث در مدرسه ، سلامت دوران بلوغ و بلایا و حوادث طبیعی
4- اصلاح وارتقای سیستم مراقبت سلامت نوجوانان و جوانان 
5- بهبود وضعیت بهداشت محیط مدارس
6- کاهش باربیماریهای واگیر در کودکان و نوجوانان 
7- کاهش باربیماریهای غیر واگیر در کودکان ونوجوانان 
8- تقویت نظام آموزش سلامت در محیط های کاری جوانان
· مستندات شبکه های علیت مربوط به  اهداف اختصاصی در واحد سلامت جوانان و مدارس موجود است .
تحلیل عوامل داخلی :
نقاط قوت دربرنامه های سلامت نوجوانان ، جوانان و مدارس  :
· حمایت وحساسیت ریاست محترم دانشگاه وحمایت معاونت محترم  بهداشتی دانشگاه از طرحها و برنامه های سلامت جوانان و مدارس 
· حمایت اکثریت سرپرستان محترم شبکه هاو رؤسای مراکز بهداشت شهرستانها از برنامه های سلامت جوانان و مدارس
· وجود یک کارشناس با تجربه و دوره دیده درستاد هرشهرستان 
· وجود برنامه بیمه روستایی ، پزشک خانواده و تیم سلامت 
· وجود شناسنامه سلامت دانش آموزبعنوان سند ثبت خدمات ارائه شده و اختلالات و بیماریهای شناسایی شده در دانش آموزان
· وجود کاردان بهداشتی مرد وزن در مراکز بهداشتی درمانی
· حضور مربیان بهداشت مدارس آموزش دیده در مراکز آموزش بهورزی شهرستانها 
· همکاری و هماهنگی سایر واحدها و گروههای کارشناسی 
· حضور پزشکان در مراکز بهداشتی درمانی و همکاری آنان در انجام معاینات پزشکی دانش آموزان 
· پوشش بالای معاینات ارزیابی و پزشکی  دانش آموزان مقاطع ابتدایی و راهنمایی استان بویژه در مناطق روستایی
· وجودردیف مشخص اعتباری سلامت جوانان و مدارس
· وجود کمیته ارزیابی رسانه ها و حمایت واحد آموزش سلامت از برنامه ها
· ارتباط وهماهنگی با معاونت های دانشجویی، فرهنگی ، آموزشی و درمانی دانشگاه بدلیل اجرای طرح شناسنامه سلامت دانشجو
نقاط ضعف دربرنامه های سلامت نوجوانان ، جوانان و مدارس  :
· کمبود بودجه  برای ارائه خدمات و اجرای طرحها وبرنامه ها
· شفاف نبودن و قدیمی بودن دستورالعمل های ارائه خدمات  حمایتی ویژه در دانش آموزان
· کمبود نیروی رده میانی  و عدم حضور نیروی ویژه سلامت جوانان و مدارس در مراکز بهداشتی درمانی شهری و روستایی
· تغییرات متعدد در برنامه ها بویژه در بخش معاینات ارزیابی / پزشکی دانش آموزان و فرمهای گزارش دهی 
· تغییرات و جابجایی کاردانهای بهداشت در مراکز شهری و روستایی
· محول نمودن مسئولیت های جانبی به کارشناسان سلامت مدارس شهرستانها
· کمبود امکانات تخصصی در بخش سلامت مدارس ( ویژه دانش آموزان ) 
· پی گیری ضعیف کارکنان در مورد بیماریهای شایع در دانش آموزان در برخی موارد
· صرف زمان و هزینه برای آموزش نیروهای جدیدالورود و باز آموزی کارکنان بویژه بهورزان 
· ضعف پایش بهداشت محیط مدارس
· ازدحام و شلوغی مراکز بهداشتی درمانی شهری بدلیل ارائه خدمات متعدد
· کمبود نیروی مرد در مراکز بهداشتی درمانی برای انجام معاینات پسران
· وجود اشکالاتی در هم خوانی شناسنامه سلامت دانش آموز با پرونده سلامت مدرسه
تحلیل عوامل خارجی :
فرصت ها دربرنامه های سلامت  نوجوانان ، جوانان و مدارس  :
· همکاری وهماهنگی مناسب سازمان آموزش وپرورش وادارات تابعه با واحد سلامت جوانان ومدارس استان وشهرستانها
· وجود داوطلبان سلامت مدارس دربین دانش آموزان ورابطین بهداشت
· همکاری سازمانها وادارات مرتبط نوجوانان وجوانان( بهزیستی–هلال احمر- ارشاداسلامی– کمیته امدادامام ره )
· وجود کمیته بهداشت مدارس مشترک باسازمان آموزش وپرورش
· وجود شورای سلامت دراستان وکلیه شهرستانها
    تهدیدها دربرنامه های سلامت نوجوانان ، جوانان و مدارس  :
· مخالفت برخی از ادارات مناطق آموزش وپرورش با اجرای برخی از برنامه های سلامت جوانان و مدارس 
· نیازبه کسب مجوز سازمان آموزش وپرورش جهت اجرای برنامه های سلامت
· توجه ضعیف مدیران مدارس ومعلمین به برنامه های سلامت مدارس درپاره ای موارد
· صعب العبور بودن برخی مناطق  ومدارس روستایی
· توجیه نبودن کارشناسان آموزش وپرورش درزمینه نقش مراکزبهداشت شهرستانها درپیشبرد سلامت دانش آموزان
· موازی بودن برخی خدمات دردو وزارت (وبالتبع دو سازمان )
· همسو نبودن تمامی سیاستها وبرنامه های بهداشت مدارس دردو وزارتخانه

استراتژیهای سلامت جوانان و مدارس دانشگاه علوم پزشکی کرمانشاه برحسب اهداف اختصاصی 

1- هدف اختصاصی : افزایش آگاهی دانش آموزان در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت مواد غذایی ، بهداشت محیط ، پیشگیری از رفتارهای پرخطر ، تغذیه ، تحرک بدنی و ورزش ،   مهارت های زندگی ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ،  مضرات دخانیات ، سوانح وحوادث و بلایای طبیعی ، سلامت دوران بلوغ و باروری و بلایا و حوادث طبیعی
استراتژیها :

1- اصلاح وبهبود روشهای آموزشی
2- آموزش کارکنان سلامت جوانان و مدارس
3- آموزش معلمین و مربیان 
4- جلب مشارکت دانش آموزان
5- تهیه متون آموزشی
6- آموزش والدین دانش آموزان
7- آموزش سلامت به دانش آموزان
8- انجام بررسی های کاربردی در جمعیت نوجوان و جوان
2- هدف اختصاصی : افزایش آگاهی والدین دانش آموزان در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت محیط ، مهارت فرزند پروری ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ، مضرات دخانیات ، تغذیه ، ورزش و  تحرک بدنی ، سوانح وحوادث ، بهداشت دوران بلوغ و باروری ، مشارکت در سلامت و بلایا و حوادث طبیعی
 استراتژیها :

1- تقویت هماهنگی بین بخشی و برون بخشی 

2- جلب مشارکت والدین در برنامه های سلامت مدارس
3- آموزش سلامت به والدین
4- تهیه وتوزیع متون آموزشی
3- هدف اختصاصی : افزایش آگاهی معلمین ومدیران مدارس  در زمینه بهداشت فردی ، بهداشت محیط ، مهارت های زندگی درکودکان ونوجوانان ، پیشگیری از سوء مصرف مواد ، مضرات دخانیات ، میان وعده سالم در مدرسه ، ورزش و تحرک بدنی ، سوانح وحوادث در مدرسه ، سلامت دوران بلوغ و بلایا و حوادث طبیعی
 استراتژیها :  

1- تقویت هماهنگی بین بخشی و برون بخشی 

2- جلب مشارکت معلمین و مربیان مدارس
3- آموزش سلامت به معلمین و مربیان
4- تهیه وتوزیع متون آموزشی
             4- هدف اختصاصی : اصلاح و ارتقای سیستم مراقبت سلامت نوجوانان و جوانان :
استراتژیها :  

1-افزایش پوشش کمی و کیفی مراقبتهای سلامت دانش آموزان

     2-اصلاح سیستم گزارش دهی
            3-افزایش پوشش کمی وکیفی مراقبت سلامت دانشجویان
     4- بازآموزی کارکنان

     5-انجام بررسی کاربردی

                  5- هدف اختصاصی : بهبود وضعیت بهداشت محیط مدارس
  استراتژیها :  

1- اجرای طرح مدارس مروج سلامت
2- اجرای طرح مدارس ستاره دار
3- تقویت نظام کنترل و نظارت بر بهداشت محیط مدارس
6- هدف اختصاصی :  کاهش باربیماریهای واگیر در کودکان و نوجوانان 
  استراتژیها :  

1- کنترل پدیکلوزیس در مدارس
2- کنترل آنفلوآنزا در مدارس
3- آموزش سلامت
4- انجام بررسی های کاربردی
7- هدف اختصاصی : کاهش بار بیماریهای غیر واگیر در دانش آموزان
 استراتژیها :  
1- آموزش غیر حضوری دانش آموزان
2- آموزش حضوری دانش آموزان
            3-ارائه الگوی میان وعده سالم به مسئولین آموزش و پرورش 
     4- انجام بررسی های کاربردی

8-   هدف اختصاصی : تقویت نظام آموزش سلامت در محیط های کاری جوانان

  استراتژیها : 

1- آموزش سلامت به جوانان در محیط های ورزشی ، هنری ، فرهنگی 
2- آموزش سلامت به دانشجویان
3- راه اندازی مرکز مشاوره سلامت جوانان 
4- انجام بررسی کاربردی
5- آگاه سازی مسئولین از وضعیت سلامت جوانان 

	هدف اختصاصی           
	استراتژی
	استراتژی وظیفه

	1

	1
2

3

4
5

6
7

8


	1- آموزش غیرحضوری از طریق توزیع نشریات و برگزاری مسابقات
2- آموزش حضوری چهره به چهره گروهی و فردی
3- تهیه وارائه الگوهای آموزش سلامت در مدارس
1- برگزاری جلسات باز آموزی
2- برگزاری آزمونهای دوره ای
3- تهیه وتوزیع متون آموزشی
4-آموزش ضمن خدمت
1-  تهیه متون آموزشی

2- آموزش ضمن خدمت
       1- تقویت حس  رقابت در فراگیری موازین سلامت
2-تقویت برنامه نوجوانان داوطلب سلامت
     1- تهیه مطالب آموزشی با همکاری اساتید و متخصصین جهت منابع آموزشی ویژه دانش آموزان( کتاب – کتابچه – جزوه- تراکت – پمفلت )

1- آموزش حضوری چهره به چهره گروهی و فردی
2- آموزش غیرحضوری از طریق توزیع نشریات و برگزاری مسابقات
3- بحث گروهی در انجمن های اولیاء ومربیان
1-     آموزش حضوری چهره به چهره گروهی و فردی
2- آموزش غیرحضوری از طریق توزیع نشریات و برگزاری مسابقات

3- آموزش همسالان
     1- انجام یک طرح تحقیقاتی ویک طرح مداخله ای
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جدول " استراتژیها و استراتژیهای وظیفه " واحد سلامت مدارس مرکز بهداشت استان کرمانشاه  در سال 1389برحسب اهداف اختصاصی
	هدف اختصاصی           
	استراتژی
	         استراتژی وظیفه


	2
3


	1
2
3

1
2
3

4
	1-برگزاری جلسات هماهنگی با سازمان آموزش و پرورش 
2- برگزاری جلسات هماهنگی با گروههای کارشناسی

3-تهیه تفاهم نامه مشترک با سازمان آموزش و پرورش
1-جلب مشارکت والدین در بهبود وضعیت تغذیه مدارس
2- جلب مشارکت والدین در بهبود وضعیت بهداشتی مدارس

3- جلب مشارکت والدین در بهبود وضعیت بهداشت فردی دانش آموزان

1-آموزش حضوری چهره به چهره گروهی و فردی
 2- آموزش غیرحضوری از طریق توزیع نشریات و برگزاری مسابقات

3-آموزش در جلسات انجمن اولیاء و مربیان

4- تهیه مطالب آموزشی مناسب و تکثیر در قالب تراکت و پمفلت
1-کسب مجوز برقراری دوره های آموزشی ضمن خدمت معلمین
2- کسب مجوز برقراری جلسات آموزشی ویژه معلمین
1-جلب مشارکت معلمین در طرح نوجوانان داوطلب سلامت
2- جلب مشارکت معلمین در طرح مدارس مروج سلامت

3- جلب مشارکت معلمین در طرح مدارس ستاره دار

1- آموزش حضوری چهره به چهره گروهی و فردی ،آموزش ضمن خدمت
 2- آموزش غیرحضوری از طریق توزیع نشریات و برگزاری مسابقات
1-گرد آوری مطالب آموزشی با مشارکت گروههای کارشناسی
2-چاپ و توزیع جزوات آموزشی
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	4

5


	1
2
3
4
5

1

2

3


	1-جلب حمایت  سرپرستان شبکه های بهداشت و درمان ومراکز بهداشت شهرستانها

2-برگزاری دوره های آموزشی وبازآموزی کارکنان
3-هماهنگی با سازمان آموزش و پرورش

4-تأمین اعتبارات مورد نیاز

5- انجام معاینات دانش اموزان
1-یکسان سازی فرم های گزارش دهی

2-برگزاری جلسات توجیهی ویژه کارکنان

3- گزارش دهی منظم

1-تشکیل کمیته سلامت جوانان
2-هماهنگی بین بخشی

3-اجرای برنامه معاینات دانشجویان

1-تعیین نیازهای آموزشی کارکنان

2-اخذ مجوز

3-برگزاری دوره ها و جلسات آموزشی

1-انجام یک بررسی پیماشی

1-تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت

2-اخذ مجوز لازم

3-اجرای طرح مدارس مروج سلامت

1-هماهنگی با گروه بهداشت محیط – حرفه ای

2-نظارت بر اجرای طرح مدارس ستاره دار

3- ارزشیابی برنامه مدارس ستاره دار
1-هماهنگی با واحد سلامت محیط

2-صدور وابلاغ دستورالعمل به شبکه های بهداشت و درمان

3-نظارت بر برنامه
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	6

7

8

	1
2

3

4

1

2

3

4

1

2

3

4

5


	1-تأمین داروو وسایل مورد نیاز

2-بازآموزی کارکنان

3-مداخله آموزشی – درمانی

 1-تهیه متون آموزش

2-بسیج آموزشی در مدارس 

1-آموزش حضوری گروهی و فردی

2-آموزش غیر حضوری

· طراحی و انجام یک بررسی در قالب HSR
1-اجرای برنامه های رقابتی

2-تهیه وتوزیع نشریات

1-برگزاری دوره ها و کلاسهای آموزشی

2-برپایی جشنواره ، همایش ،سمینار

1-تهیه چارت تغذیه سالم در مدرسه
1-طراحی و انجام یک بررسی در قالب HSR
1-برگزاری جلسات آموزشی

2-تهیه متون آموزشی مناسب جوانان

1-برگزاری جلسات آموزشی

2-تهیه متون آموزشی مناسب جوانان

1-راه اندازی یک مرکز مشاوره پاره وقت در شهر کرمانشاه

1-طراحی یک بررسی درقالب  HSR   
1-استخراج شاخصهای سلامت دانشجویان ورودی 

2-تهیه گزارش از وضعیت سلامت دانشجویان ورودی



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات 
عملیات برای فعالیت اصلی دربرنامه عملیاتی 
واحد سلامت جوانان ومدارس 
در سال 1389
جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 1-1-1
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه فیلم آموزشی
	برگزاری جلسات هماهنگی باواحد آموزش سلامت وگروههای کارشناسی 
	- برگزاری جلسات  توجیهی با کمیته آموزش سلامت
- تهیه قالب برنامه (اعم ازروش /مدت زمان )
- جمع بندی نظرات واحدها وگروههای کارشناسی

	
	تهیه عناوین ومطالب آموزشی 
	- تهیه لیست عناوین آموزشی موردنظر
- انتخاب کارشناسان وپزشکان جهت تهیه مطالب 
- گردآوری وجمع بندی مطالب تهیه شده
- تایپ وآماده سازی مطالب

	
	انتخاب وتعیین شرکت یا افراد سازنده فیلم
	- تهیه لیست شرکتها وافرادواجدشرایط 
- هماهنگی باواحد آموزش سلامت 
- کسب مجوز معاونت بهداشتی
- تعیین چارچوب برنامه وانعکاس خواسته ها
-  عقد قرارداد

	
	تامین اعتبارلازم
	- براورد قیمت
- تنظیم قرارداد 
- طی مسیر تامین اعتبارلازم (جلب موافقت وامضاء ها )

	
	نظارت برانجام کار
	- برگزاری جلسات مستمرباسازنده فیلم 
- تاییدفیلم نامه
- بازبینی مراحل مختلف
- اصلاح رونداجرا (درصورت نیاز )
- بازبین نهایی وتایید نهایی 

	تهیه                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 وتوزیع
کتابچه آموزشی
	انتخاب عناوین آموزشی
	- برگزاری جلسه هماهنگی باواحدآموزش سلامت
- تهیه لیست موضوعات ضروری
- نظرسنجی ازکارشناسان ذی ربط
- انتخاب عناوین

	
	انتخاب نویسندگان
	- تهیه لیست پزشکان وکارشناسان واجدشرایط
- کسب نظرازمعاونت بهداشتی
- انتخاب نویسندگان

	
	تهیه مطالب آموزشی
	- تقسیم موضوعات بین نویسندگان 
 - تهیه مطالب آموزشی 
- صفحه بندی مطالب
- تایپ وآماده سازی کتاب

	
	تهیه کتاب
	-  بازبینی مطالب
-  اصلاح مجدد مطالب
-  بازبینی مجدد
- تایپ وآماده سازی نهایی

	
	عقد قرارداد باناشر
	- انتخاب ناشر 
- برآورد قیمت
- عقد قرارداد باناشر

	
	چاپ کتاب
	- بازبینی حین اجرا
- پی گیری برنامه تاچاپ کتاب

	
	توزیع کتاب
	- تهیه لیست مدارس ابتدایی استان (به تفکیک شهروروستا)
- انجام مکاتبات باسازمان آموزش وپرورش
- توجیه کارشناسان بهداشت مدارس شهرستانها
- ارسال کتاب به مرکزبهداشت شهرستان
- اهداء کتابچه به مدارس 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-1-1  
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	- تهیه موضوعات وپیامهای آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست پیامها وموضوعات 

	
	- تهیه تراکتهای آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	- تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	- تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیر جزوات

	
	- تهیه پوسترآموزشی
	- تهیه پوسترآموزشی در قالب قدسنج
- بازبینی پوستردر کمیته آموزش سلامت
- اصلاح مجدد 
- اخذ تأییدیه پوستر

- چاپ پوستر

	
	 توزیع نشریات دربین گروه هدف
	- انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-1-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری مسابقات به مناسبتهای مختلف دربین دانش آموزان (ابتدایی- راهنمایی –متوسطه )
	برگزاری مسابقات کتبی به مناسبتهای بهداشتی 
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه
· کسب مجوزادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· تایپ وآماده سازی برگه های مسابقه
· تهیه جوائزمسابقه
· تکثیربرگه های مسابقه
· توزیع برگه های مسابقه دربین دانش آموزان
· جمع آوری برگه های مسابقه
· تصحیح برگه های مسابقه وانتخاب پاسخهای صحیح 
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوایز

	
	برگزاری مسابقات نقاشی به مناسبتهای بهداشتی
	· -تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· انتخاب موضوع
· کسب مجوز ازادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· اعلام مسابقه به دانش آموزان
· جمع آوری برگه های مسابقه
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوایز

	
	برگزاری مسابقات ورزشی درهفته سلامت/هفته بهداشت محیط وسایرمناسبتها
	-    تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه
· کسب مجوزادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· تهیه جوائزمسابقه
· برگزاری مسابقه
· توزیع جوایز


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-1-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	آموزش چهره به چهره گروهی 

(درکلاس های درس )
	برگزاری جلسات آموزشی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان
- تهیه لیست موضوعات مورد نیاز آموزشی
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق
- انتخاب وتعیین اساتید
- تهیه جزوات آموزشی
- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)

	برگزاری سمیناربا مشارکت
فعال نوجوانان وجوانان
	برگزاری سمینار استانی نوجوانان داوطلب سلامت جامعه
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال  دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· ارسال دعوت نامه مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه 

	
	برگزاری سمینار شهرستانی نوجوانان داوطلب سلامت جامعه
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعدهولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال  دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
-    ارزشیابی برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                                     
استراتژی وظیفه :  1-1-3
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	نیاز سنجی آموزشی در بین دانش آموزان
	تهیه قالب نیاز سنجی
	· تشکیل تیم نیاز سنجی 
· تعیین گروه هدف
· برآورد امکانات و اعتبارات

	
	انجام نیاز سنجی
	· تقسیم وظایف تیم
· اخذ مجوز لازم
· اجرای نیاز سنجی

	
	استخراج نتایج 

نیاز سنجی
	· آنالیز داده ها
· استخراج نتایج

	تهیه لیست نیاز های آموزشی دانش آموزان و ارائه به کارکنان ذی ربط مسئولین
	تهیه لیست نیازها
	· تهیه لیست نیازها به تفکیک ،جنس ، پایه و مقطع تحصیلی

	
	اعلام نیازها به

 ذی نفعان
	· تهیه گزارش نهایی
· اعلام گزارش به مسئولین وکارکنان


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-1-3
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برپایی همایش های بهداشتی بامشارکت     دانش آموزان
	برپایی همایش های بهداشت فردی بامشارکت دانش آموزان مقطع متوسطه
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه

	
	برپایی همایش های سلامت فردواجتماع بامشارکت دانش آموزان مقطع راهنمایی
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-2-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات 
	برگزاری جلسه بازآموزی درستاد استان
	· تهیه طرح درس
· تعیین اساتید
· تهیه مطالب آموزشی
· مدون سازی مطالب آموزشی
· تهیه لیست اسامی شرکت کنندگان
· تنظیم درخواست خرید میان وعده
· تامین اعتبارلازم
· تکثیر جزوه (بسته آموزشی)
· تهیه برنامه زمان بندی جلسه
· برگزاری جلسه

	
	ارزشیابی جلسه استانی
	· تهیه سوالات پیش /پس آزمون
· تکثیر سوالات پیش /پس آزمون
· انجام پیش /پس آزمون
· تصحیح سوالات 
· جمع بندی وتهیه گزارش نهایی

	
	برگزاری جلسات آموزشی درشهرستانها 
	· تعیین آموزش دهنده
· تهیه مطالب آموزشی (بااستفاده لزجزوه استانی )
· تایپ جزوه
· نائیدنهایی جزوه
· تکثیرجزوه
· تعیین جدول زمان بندی آموزشها به تفکیک مراکزبهداشتی درمانی 
· تامین وسیله نقلیه
· برگزاری جلسات بازآموزی 

	
	ارزشیابی فعالیت
	· انجام پیش آزمون/پس آزمون
· تصحیح  پیش آزمون/پس آزمون
· تعیین تاثیرآموزش (مقایسه قبل وبعدازآموزش )
· انعکاس نتایج به ستاداستان 

	برگزاری جلسات
 توجیهی – آموزشی شهرستانی
	برگزاری جلسات
 توجیهی ویژه مسئولین مراکزومسئولین بهداشت مدارس مراکز روستایی
	· تهیه فهرست موضوعات مورد طرح
· تهیه جدول زمان بندی جلسات 
· جلب موافقت سرپرست شبکه 
· تهیه وارسال دعوت نامه
· تنظیم درخواست جرید میان وعده وتامین اعتبار
· برگزاری جلسه توجیهی

	
	برگزاری جلسات آموزشی
	· انتخاب اساتید 
· انتخاب موضوعات آموزشی ومطالب آموزشی
· تکثیرجزوات آموزشی 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تهیه وارسال دعوت نامه
· برگزاری جلسات

	
	پایش وارزشیابی برنامه
	· تهیه پیش /پس آزمون
· اجرای پیش /پس آزمون
· ارزشیابی پیش /پس آزمون


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-2-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزشی وبازآموزی ویژه بهورزان
	تهیه فهرست موضوعات قابل ارائه به بهورزان
	· تهیه لیست از موضوعات آموزش ارائه شده درجلسات استان 
· تشکیل جلسه باشرکت کارشناسان درستادشهرستان
· انتخاب موضوعات وفهرست مطالب قابل ارائه به بهورزان

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· انتخاب مطالب ازجلسه استان
· تهیه جزوه آموزشی ویژه بهورزان
· تکثیربه نعداد مورد نیاز

	
	برگزاری جلسات بازآموزی درمراکزبهداشتی- درمانی
	· تامین وسیله نقلیه 
· تهیه جدول زمان بندی بازآموزی 
· بازآموزی بهورزان درمراکز

	
	ارزشیابی برنامه
	· انجام پیش آزمون/چس آزمون
· تجزیه وتحلیل اطلاعات 
· تهیه گزارش


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-2-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری دوره های آموزش ضمن خدمت
	کسب مجوز آموزش ضمن خدمت
	· هماهنگی با آموزش بهورزی 
· انجام مکاتبات لازم
· کسب مجوز

	
	تأمین استاد - مدرس
	· هماهنگی با گروه علمی بهداشت روان ( عفونی ) دانشگاه و گروه پیشگیری و مبارزه با بیماریها 
· انتخاب اساتید 

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تفکیک موضوعات بین اساتید 
· تهیه مطالب
· تایپ و آماده سازی 
· تکثیر مطالب

	
	تهیه امکانات پذیرایی و لوازم التحریر – تعیین   حق الزحمه اساتید
	· تنظیم درخواست خرید
· برآورد مبلغ حق الزحمه
· تأمین اعتبار لازم

	
	برگزاری دوره های آموزشی 
	· برگزاری  دوره آموزشی  
· تهیه پیش / پس آزمون
· برگزاری آزمون
· تجربه و تحلیل اطلاعات
· تهیه گزارش


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-2-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی(حضوری – تلفنی- مکاتبه ای) باگروه علمی تغذیه دانشگاه 
	برگزاری جلسات هماهنگی
	· برگزاری یک جلسه با گروه علمی تغذیه
· تهیه صورت جلسه درخصوص تعهدات پذیرفته شده 
· پی گیری مصوبات جلسات 

	
	مکاتبه باگروههای علمی دانشگاه
	· انجام مکاتبات لازم باگروه تغذیه
· پی گیری پاسخهای دریافت شده

	
	تعیین نویسندگان (تهیه کنندگان مطالب آموزشی ) 
	· انتخاب نویسندگان (تهیه کنندگان مطالب ) 
· تهیه لیست اسامی نویسندگان 
· انتخابات موضوعات آموزشی 
· تقسیم موضوعات آموزشی بین نویسندگان

	
	تهیه مطالب آموزشی 
	· تهیه مطلب توسط هرنویسنده
· جمع بندی مطالب 
· تایپ مطالب 
· بازبینی مطالب
· تایپ مجدد
· تکثیروآماده سازی مطالب 
· ارسال به شهرستانها
· نگهداری مطالب درواحدبهداشت مدارس جهت استفاده های بعدی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-2-4  

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و تکثیر جزوه آموزشی  راهنمای کارکنان
	تکثیر جزوه آماده شده در بخش آموزش ضمن خدمت 
معلمین
	· تهیه لیست معلمین هدف
· کسب مجوز و هماهنگی با آموزش و پرورش
· تکثیر جزوات
· توزیع جزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-3-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی(حضوری – تلفنی مکاتبه ای) باگروههای کارشناسی مرتبط
	برگزاری جلسات هماهنگی
	· برگزاری  جلسات باگروههای کارشناسی 
· تهیه صورت جلسه درخصوص تعهدات پذیرفته شده درهرگروه
· پی گیری مصوبات جلسات 

	
	مکاتبه با گروههای مرتبط
	· انجام مکاتبات لازم باهرگروه 
· پی گیری پاسخهای دریافت شده

	
	تعیین مطالب موردنیازنوجوانان  
	· انتخاب  مطالب
· تهیه لیست  مطالب
-  انتخابات موضوعات آموزشی 

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تهیه مطلب توسط هرواحد - گروه
· جمع بندی مطالب 
· تایپ مطالب 
· بازبینی مطالب
· تایپ مجدد
· تکثیروآماده سازی مطالب 
· ارسال به شهرستانها
· ارسال به مدارس
· نگهداری مطالب درواحدبهداشت مدارس جهت استفاده های بعدی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-3-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری دوره های آموزش ضمن خدمت
	کسب مجوز آموزش ضمن خدمت
	· هماهنگی با آموزش بهورزی 
· انجام مکاتبات لازم
· کسب مجوز

	
	تأمین استاد - مدرس
	· هماهنگی با گروه علمی بهداشت روان ( عفونی ) دانشگاه و گروه پیشگیری و مبارزه با بیماریها 
· انتخاب اساتید 

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تفکیک موضوعات بین اساتید 
· تهیه مطالب
· تایپ و آماده سازی 
· تکثیر مطالب

	
	تهیه امکانات پذیرایی و لوازم التحریر – تعیین   حق الزحمه اساتید
	· تنظیم درخواست خرید
· برآورد مبلغ حق الزحمه
· تأمین اعتبار لازم

	
	برگزاری دوره های آموزشی 
	· برگزاری  دوره آموزشی  
· تهیه پیش / پس آزمون
· برگزاری آزمون
· تجربه و تحلیل اطلاعات
· تهیه گزارش


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 1-4-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برپایی جشنواره
	برپایی جشنواره های میان وعده سالم – غذای سالم
	· تأمین امکانات مورد نیاز 
· تأمین فضای مناسب
· کسب مجوز لازم
· دعوت از گروههای هدف
· برپایی جشنواره

	
	برپایی جشنواره های نوجوان سالم
	· تأمین امکانات مورد نیاز 
· تأمین فضای مناسب
· کسب مجوز لازم
· دعوت از گروههای هدف
· برپایی جشنواره

	برپایی نمایشگاه 
	برپایی نمایشگاه به مناسبت هفته سلامت
	· تأمین فضای نمایشگاه
· تامین امکانات مورد نیاز
· کسب مجوز لازم
· انتخاب گردانندگان
· دعوت از گروههای هدف برای بازدید از نمایشگاه
دائر شدن نمایشگاه

	
	برپایی نمایشگاه به مناسبتهای مختلف طی سال تحصیلی
	· تأمین فضای نمایشگاه
· تامین امکانات مورد نیاز
· کسب مجوز لازم
· انتخاب گردانندگان
· دعوت از گروههای هدف برای بازدید از نمایشگاه
دائر شدن نمایشگاه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-2
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برپایی

 همایش های 

بهداشتی با مشارکت

 نوجوانان داوطلب

 سلامت جامعه 
	برپایی همایش های پیشگیری از رفتارهای پرخطر با مشارکت دانش آموزان مقطع متوسطه 
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهيه وارسال دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه 

	
	برپایی همایش های پیشگیری از رفتارهای پرخطر با مشارکت دانش آموزان مقطع  راهنمایی
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهيه وارسال دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
-    ارزشیابی برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-3
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	راه پیمایی        دانش آموزان
	راه پیمایی دانش آموزان راهنمایی به مناسبت هفته بدون دخانیات هفته سلامت 
	· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش مناطق
· تهیه پلاکارد ها وحمایل های بهداشتی
· تهیه وسایل نقلیه مورد نیاز با هماهنگی مدیران مدارس
· تهیه برنامه زمان بندی
· راهپیمایی

	
	راه پیمایی دانش آموزان متوسطه به مناسبت هفته  سلامت - روز جهانی ایدز
روز سلامت قلب
	· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش مناطق
· تهیه پلاکارد ها وحمایل های بهداشتی
· تهیه وسایل نقلیه مورد نیاز با هماهنگی مدیران مدارس
· تهیه برنامه زمان بندی
· راهپیمایی

	کوه پیمایی        دانش آموزان
	اجرای برنامه کوه پیمایی توسط دانش آموزان مقطع متوسطه
	· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش مناطق
·  هماهنگی با مدیران مدارس
· انتخاب مدارس و دانش آموزان هدف
· تعیین زمان و مسیر کوه پیمایی
· هماهنگی با اداره تربیت بدنی منطقه 
· اجرای برنامه کوه پیمایی

	
	اجرای برنامه کوه پیمایی توسط نوجوانان داوطلب سلامت جامعه
	· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش مناطق
·  هماهنگی با مدیران مدارس
· انتخاب مدارس و دانش آموزان هدف
· تعیین زمان و مسیر کوه پیمایی
· هماهنگی با اداره تربیت بدنی منطقه 
· اجرای برنامه کوهپیمایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-4
	 فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	آموزش چهره به چهره به همسالان توسط نوجوانان

داوطلب سلامت

	آموزش چهره به چهره فردی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· تهیه دفتر گزارش آموزشها ویژه نوجوانان
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان 

	
	آموزش گروهی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-4
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری مسابقات به مناسبتهای مختلف در بین دانش آموزان              ( ابتدایی – راهنمایی – متوسطه )
	برگزاری مسابقات کتبی به مناسبتهای بهداشتی
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه 
· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش 
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس و دانش آموزان 
· تایپ و آماده سازی برگه های مسابقه 
· تهیه جوائز مسابقه
· تکثیر برگه های مسابقه 
· توزیع  برگه های مسابقه در بین دانش آموزان 
· جمع آوری برگه های مسابقه 
· تصحیح برگه های مسابقه و انتخاب پاسخهای صحیح
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوائز


	
	برگزاری مسابقات نقاشی به مناسبتهای مختلف
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· انتخاب موضوع
· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش 
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس و دانش آموزان 
· اعلام مسابقه به دانش آموزان 
· جمع آوری برگه های مسابقه 
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوائز


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-5-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست جملات وموضوعات 

	
	تهیه تراکتهای آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیر جزوات


جدول فعالیت های تفضیلی برنامه بهداشت مدارس درسال 1387
استراتژی وظیفه :  1-6-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزشی
	برگزاری جلسات آموزشی در انجمنهای اولیاء و مربیان 
	· هماهنگی ( مکاتبه – حضوری ) با ادارات آموزش و پرورش 
· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن 

	
	برگزاری جلسات آموزش گروهی در مدارس

	· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-6-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات 

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات  

	
	توزیع نشریات دربین گروه هدف
	 - انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-6-3 
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری کلاسهای آموزشی بحث گروهی
	برگزاری جلسات آموزشی
	 - کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-7-1 
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	برگزاری جلسات آموزشی در کلاسهای درس
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان 



	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	 -تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات مورد نیاز آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید
- تهیه جزوات آموزشی 



	
	پایش وارزشیابی
	- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها
- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-7-2 
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	 -  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست جملات وموضوعات 

	
	تهیه تراکتهای آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیر جزوات

	
	توزیع نشریات دربین گروه هدف
	- انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-7-3
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	آموزش چهره به چهره به همسالان توسط نوجوانان داوطلب سلامت
	آموزش چهره به چهره فردی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان 

	
	آموزش گروهی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                       
استراتژی وظیفه :  1-8-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه واجرای بررسی کاربردی
	تهیه پروپوزال
	· انتخاب همکاران

· تهیه پروپوزال
· انعکاس پروپوزال به تصویب کنندگان
· تأیید پروپوزال
· تأمین اعتبارات لازم 

	
	انجام پژوهش
	· اجرای مراحل بررسی بر اساس جدول زمان بندی پروپوزال

· تهیه گزارش نهایی
· انعکاس گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-1-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی درون بخشی
	برگزاری جلسات هماهنگی استانی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری جلسات

	


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-1-2

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی بین بخشی
	برگزاری جلسات هماهنگی استانی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری جلسات

	


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-1-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه تفاهم نامه
	برگزاری جلسات هماهنگی استانی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- هماهنگی بامسئول بهداشت آموزش وپرورش
- تهیه تفاهم نامه



	
	برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
	- کسب مجوز از اداره  آموزش وپرورش منطقه
- هماهنگی با مسئول بهداشت آموزش وپرورش
- تهیه تفاهم نامه




جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-2-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                               استراتژی وظیفه :  2-2-2
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-2-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-3-1
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزشی
	برگزاری جلسات آموزشی در انجمن های اولیاء و مربیان 
	· هماهنگی ( مکاتبه – حضوری ) با ادارات آموزش و پرورش 
· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن 

	
	برگزاری جلسات آموزش گروهی در مدارس

	· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-3-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-3-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزشی  درانجمنهای اولیا ومربیان
	برگزاری جلسات آموزشی در انجمن های اولیاء و مربیان 
	· هماهنگی ( مکاتبه – حضوری ) با ادارات آموزش و پرورش 
· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن 

	
	برگزاری جلسات آموزش گروهی در مدارس

	· انتخاب آموزش دهندگان
· تهیه برنامه زمان بندی آموزشها
· آموزش چهره به چهره والدین در جلسات انجمن


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-3-4

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه  متون آموزشی
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-1-1
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری دوره های آموزش ضمن خدمت
	کسب مجوز آموزش ضمن خدمت
	· هماهنگی با سازمان آموزش و پرورش 
· انجام مکاتبات لازم
· کسب مجوز

	
	تأمین استاد - مدرس
	· هماهنگی با گروه علمی بهداشت روان ( عفونی ) دانشگاه و گروه پیشگیری و مبارزه با بیماریها 
· انتخاب اساتید 

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تفکیک موضوعات بین اساتید 
· تهیه مطالب
· تایپ و آماده سازی 
· تکثیر مطالب

	
	تهیه امکانات پذیرایی و لوازم التحریر – تعیین   حق الزحمه اساتید
	· تنظیم درخواست خرید
· برآورد مبلغ حق الزحمه
· تأمین اعتبار لازم

	
	برگزاری دوره های آموزشی 
	· برگزاری  دوره آموزشی  
· تهیه پیش / پس آزمون
· برگزاری آزمون
· تجربه و تحلیل اطلاعات
· تهیه گزارش


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-1-2

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه تفاهم نامه
	برگزاری جلسات هماهنگی استانی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- هماهنگی بامسئول بهداشت آموزش وپرورش
- تهیه تفاهم نامه



	
	برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
	- کسب مجوز از اداره  آموزش وپرورش منطقه
- هماهنگی با مسئول بهداشت آموزش وپرورش
- تهیه تفاهم نامه




جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  2-3-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-2-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-2-2

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                                           استراتژی وظیفه :  3-2-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش حضوری
	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات  آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید - مدرسین
- تهیه جزوات آموزشی

- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-3-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری دوره اموزشی
	اخذ مجوز
	· کسب مجوز لازم از آموزش و پرورش 
· اخذ مجوز آموزش ضمن خدمت معلمین و مربیان 

	
	تهیه متون آموزشی
 و تعیین اساتید

	· هماهنگی با گروه علمی سلامت روان دانشگاه 
· تعیین اساتید
· تقسیم عناوین آموزشی بین اساتید
· تهیه مطلب آموزشی
· تایپ و آماده سازی مطالب آموزشی 
· تکثیر مطالب آموزشی

	
	برگزاری
دوره های  آموزشی
	· تهیه طرح درس
· تعیین سهمیه شهرستانها
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تأمین فضای فیزیکی ووسایل سمعی –بصری
· تنظیم درخواست خرید لوازم التحریر ومیان وعده غذایی
· تأمین اعتبار ات لازم
· تهیه برنامه اجرایی دوره
· برگزاری دوره

	
	ارزشیابی  
دوره های  آموزش
	· انجام پیش/ پس آزمون 
· تجزیه وتحلیل داده ها
· تهیه گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-3-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  3-4-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه  متون آموزشی
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                                   استراتژی وظیفه :  3-4-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد و گروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-1-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی باروسای شبکه ها
	تهیه دستورالعمل شفاف ارائه خدمات
	-  تهیه پیش نویس

- بازنگری ، اصلاح و تهیه دستورالعمل نهایی

- امضاء نهایی

	
	ابلاغ دستورالعمل شفاف ارائه خدمات
	- تکثیر دستورالعمل برای 14 شهرستان

- ارسال دستورالعمل به 14 شهرستان

- پی گیری اجرا

	
	برگزاری جلسات هماهنگی
	- اخذ موافقت مسئولین

- تهیه لیست شرکت کنندگان

- تهیه لوازم اولیه

- ارسال دعوت نامه

- برگزاری جلسه

- پی گیری مصوبات جلسه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-1-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری دوره هی آموزشی
	برگزاری جلسه بازآموزی در ستاد استان
	· تهیه طرح درس
· تعیین اساتید
· تهیه مطالب آموزشی
· مدون سازی مطالب آموزشی
· تهیه لیست اسامی شرکت کنندگان
· تنظیم درخواست خرید میان وعده
· تامین اعتبار لازم
· تکثیر جزوه ( بسته آموزشی )
· تهیه برنامه زمان بندی جلسه
· برگزاری جلسه

	
	ارزشیابی جلسه استانی
	· تهیه سوالات پیش/ پس آزمون
· تکثیر سوالات پیش/ پس آزمون
· انجام پیش/ پس آزمون
· تصحیح سوالات
· جمع بندی و تهیه گزارش نهایی

	
	برگزاری جلسات آموزشی در شهرستانها
	- تعیین آموزش دهنده
-  تهیه مطالب آموزشی ( با استفاده از جزوه استانی )

- تایپ جزوه جزوه

- تایید نهایی جزوه

- تکثیر جزوه

- تعیین جدول زمان بندی آموزشها به تفکیک مراکز بهداشتی درمانی

- تامین وسیله نقلیه

- برگزاری جلسات باز آموزی

	
	ارزشیابی فعالییت
	· انجام پیش/ پس آزمون
· تصحیح پیش/ پس آزمون
· تعیین تاثیر آموزش ( مقایسه قبل و بعد از آموزش)
· انعکاس نتایج به ستاد استان

	
	برگزاری جلسات توجیهی ویژه مسئولین مراکز و مسئولین بهداشت مدارس مراکز روستایی
	- تهیه فهرست موضوعات مورد طرح
- تهیه جدول زمان بندی جلسات

- جلب موافقت سرپرست شبکه

- تهیه و ارسال دعوت نامه

- تنظیم درخواست خرید میان وعده و تامین اعتبار

- برگزاری جلسه توجیهی

	
	برگزاری جلسات آموزشی
	· انتخاب اساتید
· انتخاب موضوعات آموزشی و مطلب آموزشی
· تکثیر جزوات آموزشی 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تهیه و ارسال دعوت نامه
· برگزاری جلسات

	
	پایش و ارزشیابی برنامه
	· تهیه پیش/ پس آزمون
· اجرای  پیش/ پس آزمون
· ارزشیابی پیش/ پس آزمون


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-1-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی بین بخشی
	برگزاری جلسات هماهنگی استانی
	- تعیین تعدا د و تاریخ جلسات
- برگزاری جلسات

- پی گیری مصوبات


	
	برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانها
	· هماهنگی با مسئولین بهداشت ادارات آموزش و پرورش
· -برگزاری جلسات
· پی گیری مصوبات جلسات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-1-4

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تامین اعتبار
	برگزاری جلسات هماهنگی 
	- برگزاری جلسه هماهنگی با کارشناس مسئول بودجه استان

- ملاقات حضوری با معاونت بهداشتی

	
	تعیین میزان اعتبارات
	· پی گیری مصوبات جلسات برگزار شده با مسئول بودجه و معاونت امور بهداشتی
· تخصیص اعتبارات  برنامه 
· توزیع اعتبارات برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-1-5
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	انجام معاینات پزشکی دانش آموزان پایه اول و سوم   ابتدایی ،اول راهنمایی ، اول متوسطه و دانشجویان ورودی دانشگاهها
	برگزاری جلسات توجیهی
	· برگزاری جلسات توجیهی با کارشناسان مسئول بهداشت مدارس شهرستانها
· برگزاری جلسات توجیهی با مسئولین مراکز شهری و روستایی
· برگزاری جلسات توجیهی ویژه بهورزان 
· برگزاری جلسات باز آموزی پزشکان مراکز شهری 

	
	تهیه وسایل و ابزار کار مورد نیاز 
( آبسلانک- دستکش – ترمومتر پنبه – الکل – چراغ قوه – باطری )
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز 
· تنظیم درخواست خرید 
· تامین اعتبار
· خرید وسایل
· توزیع وسایل بین شهرستانها

	
	تعمير گوشی و فشارسنج 
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز تعمير
· تنظیم درخواست تعمير 
· تامین اعتبار
· تعمير وسایل
· توزیع وسایل بین شهرستانها

	
	تهیه اتوسکوپ
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز 
· تنظیم درخواست خرید 
· تامین اعتبار
· خرید وسایل
· تحويل وسایل به شهرستانها

	
	انجام معاینات 
	· تهیه لیست مدارس 
· تامین کارکنان معاینه کننده 
· ورود به مدرسه 
· انجام معاینات غربالگری
· تکمیل شناسنامه سلامت دانش آموزان
· تکمیل فرم آمارو گزارش دهی 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 4-2-1 

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	بازنگری نحوه گزارش دهی فرم 1-109
	تشکیل جلسه کارشناسی
	· دعوت کارشناسان شهرستانها( مدارس – آمار )
· تنظیم درخواست خرید میان وعده 
· تشکیل جلسه
· جمع بندی نظرات کارشناسی 
· تهیه صورت جلسه

	
	تعیین راهکارمناسب جهت

 گزارش دهی
	· تشکیل جلسه با مسئول واحد آمار استان
· بهره برداری از نظرات کارشناسان شهرستانی در تهیه
· تدوین الگوی گزارش دهی مناسب 
· ابلغ الگو به شهرستانها
· گزارش دهی مستمر


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-2-2 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات هماهنگی
	برگزاری جلسات توجیهی در استان
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی با کارشناسان
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری جلسات توجیهی در شهرستان
	- برگزاری جلسات توجیهی
- اعلام موضوعات مورد نیاز آموزشی
-  کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق جهت ورود به مدارس



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 4-2-3 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	گزارش دهی  بر اساس نرم افزار

	نصب نرم افزار بر روی سیستم های بهداشت مدارس شهرستانها
	· نصب نرم افزار بر روی سیستم استان 

· تحویل نرم افزار به شهرستانها
· نصب نرم افزار بر روی سیستم های شهرستانها

	
	گزارش دهی
	· ارسال اطلاعات شهرستانها بصورت فصلی به استان
· ثبت اطلاعات در بخش شهرستان
· ثبت اطلاعات در بخش استانی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 4-3-1 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تشکیل کمیته سلامت جوانان

	مکاتبات لازم
	· تهیه پیش نویس نامه ها
· امضاء نهایی نامه 
· ارسال نامه به تمامی معاونت ها و گروههای علمی
· پی گیری نامه

	
	صدور ابلاغ
	· تهیه لیست اعضاء کمیته
· صدور ابلاغ برای اعضاء
· تشکیل پرونده کمیته

	
	تشکیل جلسات کمیته
	· تدارک مقدمات لازم
· تشکیل جلسات کمیته
· تهیه و ارسال صورت جلسه
· پی گیری مصوبات جلسات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 4-3-2 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی ( حضوری- تلفنی مکاتبه ای ) با گروههای کارشناسی مرتبط

	برگزاری جلسات هماهنگی
	· برگزاری جلسات با گروههای کارشناسی
· تهیه صورت جلسه در خصوص تعهدات پذیرفته شده در هر گروه
· پی گیری مصوبات جلسات

	
	مکاتبه با گروههای مرتبط
	· انجام مکاتبات لازم با هر گروه
· پی گیری پاسخهای دریافت شده

	
	تعیین مطالب مورد نیاز نوجوانان
	· انتخاب مطلب
· تهیه لیست مطالب
· انتخاب موضوعات آموزشی

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تهیه مطلب توسط هر واحد – گروه
· جمع بندی مطالب
· تایپ مطالب
· بازبینی مطالب
· تایپ مجدد
· تکثیر و آماده سازی مطالب
· ارسال به شهرستانها
· ارسال به مدارس
· نگهداری مطالب در واحد بهداشت مدارس جهت استفاده های بعدی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-3-3
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	انجام معاینات دانشجویان 
	برگزاری جلسات توجیهی
	· برگزاری جلسات توجیهی با کارشناسان مسئول بهداشت مدارس شهرستانها
· برگزاری جلسات باز آموزی پزشکان مراکز شهری 

	
	تهیه وسایل و ابزار کار مورد نیاز 
( آبسلانک- دستکش – ترمومتر پنبه – الکل – چراغ قوه – باطری )
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز 
· تنظیم درخواست خرید 
· تامین اعتبار
· خرید وسایل
· توزیع وسایل بین شهرستانها

	
	تعمير گوشی و فشارسنج 
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز تعمير
· تنظیم درخواست تعمير 
· تامین اعتبار
· تعمير وسایل
· توزیع وسایل بین شهرستانها

	
	تهیه اتوسکوپ
	· تهیه لیست وسایل مورد نیاز 
· تنظیم درخواست خرید 
· تامین اعتبار
· خرید وسایل
· تحويل وسایل به شهرستانها

	
	انجام معاینات 
	· تهیه لیست مدارس 
· تامین کارکنان معاینه کننده 
· ورود به مدرسه 
· انجام معاینات غربالگری
· تکمیل شناسنامه سلامت دانشجو
· تکمیل فرم آمارو گزارش دهی 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-4-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تعیین نیازهای آموزشی کارکنان

	نیاز سنجی آموزشی ویژه کارکنان
	· تهیه پیش نویس 
· تایید پیش نویس و تهیه قالب نهایی
· انجام مقدمات کار
· انجام نیاز سنجی  کارکنان

	
	استخراج نتایج
	· ورود داده ها
· تجزیه و تحلیل اطلاعات
· تهیه گزارش نهایی
· ارسال گزارش به مسئولین ذی ربط


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-4-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	اخذ مجوز برگزاری دوره ها

	هماهنگی با واحد آموزش سلامت
	· ملاقات حضوری کارشناسان واحد آموزش سلامت
· اعلام عناوین آموزشی مورد نیاز
· اعلام نتایج نیاز سنجی آموزشی

	
	اخذ مجوز
	· تهیه طرح درس
· اعلام طرح درس به واحد آموزش سلامت
· اخذ مجوز ( شماره و کد لازم )


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-4-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری کارگاه آموزشي
	برگزاری جلسه توجیهی با واحد آموزش سلامت و گروههای کارشناسی
	· دعوت از مدیران گروهها
· برگزاری جلسه توجیهی
· تهیه صورت جلسه و تقسیم وظائف

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه کارشناسان بهداشت مدارس  و پزشکان 
	· تهیه طرح درس
· هماهنگی با گروههای علمی دانشگاه 
· تعیین اساتید
· تهیه متون آموزشی
· تکثیر مطالب آموزشی جهت شرکت کنندگان ( در قالب لوح فشرده )
· تأمین فضای فیزیکی ووسایل سمعی –بصری
· تهیه لوازم التحریروميان وعده
· تهیه برنامه اجرایی
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تهیه و ارسال دعوت نامه
· برگزاری دوره 
· انجام پیش/ پس آزمون 
· تجزیه وتحلیل داده ها


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  4-5-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و اجرای بررسی کاربردی
	تهیه پروپوزال 
	· انتخاب همکاران
· تهیه پروپوزال
· انعکاس پروپوزال به تصویب کنندگان
· تأیید پروپوزال
· تأمین اعتبارات لازم 

	
	انجام پژوهش

	· اجرای مراحل بررسی بر اساس جدول زمان بندی پروپوزال
· تهیه گزارش نهایی
· انعکاس گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-1-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت
	دریافت دستورالعمل 
	· دریافت دستورالعمل از اداره کل
· به رؤیت معاونت بهداشتی رساندن دستورالعمل
· اخذ مجوز اجرا 

	
	ابلاغ دستورالعمل

	· تهیه پیش نویس نامه
· تایید نهایی نامه
· تکثیر دستورالعمل
· ارسال دستورالعمل به شهرستانها



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-1-2

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	اخذ مجوز
	اخذ مجوز سازمان آموزش و پرورش
	· برگزاری جلسات هماهنگی استانی
· برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
· پی گیری مصوبات جلسات

	
	اخذ مجوز معاونت بهداشتی
	· ملاقات حضوری و اعلام برنامه
· اخذ موافقت 
· اعلام موافقت به شبکه های بهداشت و درمان



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-1-3
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت
	هماهنگی درون بخشی 
	· هماهنگی با واحد سلامت حرفه ای استان
· هماهنگی با واحد سلامت حرفه ای شهرستان 

	
	انتخاب مدارس

	· برگزاری جلسه مشاوره ای با کارشناسان شهرستانها
· پیشنهاد مدارس
· انتخاب نهایی مدارس

	
	هماهنگی بین بخشی
	· برگزاری جلسه هماهنگی با سازمان آموزش و پرورش
· تنظیم تفاهم نا مه
· ارسال تفاهم نامه به شهرستانها

	
	اجرای برنامه
	· تکمیل چک لیست
· امتیاز دهی مدارس
· استمرار برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-2-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت
	دریافت دستورالعمل 
	· دریافت دستورالعمل از اداره کل
· به رؤیت معاونت بهداشتی رساندن دستورالعمل
· اخذ مجوز اجرا 

	
	ابلاغ دستورالعمل

	· تهیه پیش نویس نامه
· تایید نهایی نامه
· تکثیر دستورالعمل
· ارسال دستورالعمل به شهرستانها


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-2-2

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	اخذ مجوز
	اخذ مجوز سازمان آموزش و پرورش
	· برگزاری جلسات هماهنگی استانی
· برگزاری جلسات هماهنگی شهرستانی
· پی گیری مصوبات جلسات

	
	اخذ مجوز معاونت بهداشتی
	· ملاقات حضوری و اعلام برنامه
· اخذ موافقت 
· اعلام موافقت به شبکه های بهداشت و درمان


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-2-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت
	هماهنگی درون بخشی 
	· هماهنگی با واحد سلامت حرفه ای استان
· هماهنگی با واحد سلامت حرفه ای شهرستان
·  

	
	انتخاب مدارس

	· برگزاری جلسه مشاوره ای با کارشناسان شهرستانها
· پیشنهاد مدارس
· انتخاب نهایی مدارس


	
	هماهنگی بین بخشی
	· برگزاری جلسه هماهنگی با سازمان آموزش و پرورش
· تنظیم تفاهم نا مه
· ارسال تفاهم نامه به شهرستانها

	
	اجرای برنامه
	· تکمیل چک لیست
· امتیاز دهی مدارس
· استمرار برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-3-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات هماهنگی
	برگزاری جلسات هماهنگی در استان
	· ملاقات با مدیر گروه سلامت محیط – حرفه ای
· تعیین زمان جلسه
· تعیین شرکت کنندگان
· برگزاری جلسه
· پی گیری مصوبات جلسه

	
	برگزاری جلسات هماهنگی در شهرستان
	· ملاقات با مسئول واحد سلامت محیط شهرستان
· انتخاب  شرکت کنندگان
· برگزاری جلسه
· پی گیری مصوبات جلسه 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-3-2
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و ابلاغ دستورالعمل مدارس مروج سلامت
	دریافت دستورالعمل 
	· دریافت دستورالعمل از اداره کل
· به رؤیت معاونت بهداشتی رساندن دستورالعمل
· اخذ مجوز اجرا 

	
	ابلاغ دستورالعمل

	· تهیه پیش نویس نامه
· تایید نهایی نامه
· تکثیر دستورالعمل
· ارسال دستورالعمل به شهرستانها



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  5-3-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	نظارت بر اجرای برنامه
	بازدید منظم مدارس 
	· بازدید هر مدرسه یک بار در ماه
· ارائه گزارش بازدیدها
· جمع بندی گزارش و تعیین نقاط مشکل دار
· ارائه گزارش به آموزش و پرورش
· پی گیری موارد مشکل دار 

	
	تکمیل پرونده بهداشتی مدرسه

	· ثبت نتایج بازدید در فرم بهداشت محیط مدرسه
· تکمیل صفحه 1 پرونده بهداشتی مدرسه 


	
	گزارش دهی مستمر
	· تکمیل فرم 2-109
· گزارش 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-1-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تأمین دارو
	برآورد نیاز شهرستانها 
	· بررسی فرمهای آماری به تفکیک فصول سال 
· مکاتبه با شهرستانها
· تهیه جدول نیاز شهرستانها

	
	هماهنگی

	· هماهنگی با واحد دارویی
· تحویل لیست نیاز شهرستانها به واحد دارویی
· مکاتبات لازم


	
	تأمین دارو
	· دریافت دارو
· توزیع دارو در بین شهرستانها 


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-1-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزشی وبازآموزی ویژه بهورزان
	تهیه فهرست موضوعات قابل ارائه به بهورزان
	· تهیه لیست از موضوعات آموزش ارائه شده درجلسات استان 
· تشکیل جلسه باشرکت کارشناسان درستادشهرستان
· انتخاب موضوعات وفهرست مطالب قابل ارائه به بهورزان

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· انتخاب مطالب ازجلسه استان
· تهیه جزوه آموزشی ویژه بهورزان
· تکثیربه نعداد مورد نیاز

	
	برگزاری جلسات بازآموزی درمراکزبهداشتی- درمانی
	· تامین وسیله نقلیه 
· تهیه جدول زمان بندی بازآموزی 
· بازآموزی بهورزان درمراکز

	
	ارزشیابی برنامه
	· انجام پیش آزمون/چس آزمون
· تجزیه وتحلیل اطلاعات 
· تهیه گزارش


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-1-3

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	مداخله آموزشی- درمانی
	بیماریابی در مدارس 
	· تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس
· هماهنگی با مدیران مدارس
· بیماریابی
· گزارش دهی به مسئولین
· بیماریابی در خانواده 

	
	آموزش

	· آموزش چهره به چهره فردی به مبتلایان
· آموزش خانواده های مبتلایان
· گزارش دهی



جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-2-1  
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	- تهیه موضوعات وپیامهای آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست پیامها وموضوعات 

	
	- تهیه تراکتهای آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	- تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	- تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشی سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیر جزوات

	
	- تهیه پوسترآموزشی
	- تهیه پوسترآموزشی در قالب قدسنج
- بازبینی پوستردر کمیته آموزش سلامت
- اصلاح مجدد 
- اخذ تأییدیه پوستر

- چاپ پوستر

	
	 توزیع نشریات دربین گروه هدف
	- انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :     6 -2-2       و     6-3-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	آموزش چهره به چهره گروهی 

(درکلاس های درس )
	برگزاری جلسات آموزشی
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	- تهیه لیست شرکت کنندگان
- تهیه لیست موضوعات مورد نیاز آموزشی
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق
- انتخاب وتعیین اساتید
- تهیه جزوات آموزشی
- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)

	برگزاری سمیناربا مشارکت
فعال نوجوانان وجوانان
	برگزاری سمینار استانی نوجوانان داوطلب سلامت جامعه
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال  دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· ارسال دعوت نامه مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه 

	
	برگزاری سمینار شهرستانی نوجوانان داوطلب سلامت جامعه
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعدهولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه وارسال  دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
-    ارزشیابی برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-3-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد و گروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  6-4-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه و اجرای بررسی کاربردی
	تهیه پروپوزال 
	· انتخاب همکاران
· تهیه پروپوزال
· انعکاس پروپوزال به تصویب کنندگان
· تأیید پروپوزال
· تأمین اعتبارات لازم 

	
	انجام پژوهش

	· اجرای مراحل بررسی بر اساس جدول زمان بندی پروپوزال
· تهیه گزارش نهایی
· انعکاس گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  7-1-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری مسابقات به مناسبتهای مختلف دربین دانش آموزان (ابتدایی- راهنمایی –متوسطه )
	برگزاری مسابقات کتبی به مناسبتهای بهداشتی 
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه
· کسب مجوزادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· تایپ وآماده سازی برگه های مسابقه
· تهیه جوائزمسابقه
· تکثیربرگه های مسابقه
· توزیع برگه های مسابقه دربین دانش آموزان
· جمع آوری برگه های مسابقه
· تصحیح برگه های مسابقه وانتخاب پاسخهای صحیح 
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوایز

	
	برگزاری مسابقات نقاشی به مناسبتهای بهداشتی
	· -تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· انتخاب موضوع
· کسب مجوز ازادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· اعلام مسابقه به دانش آموزان
· جمع آوری برگه های مسابقه
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوایز

	
	برگزاری مسابقات ورزشی درهفته سلامت/هفته بهداشت محیط وسایرمناسبتها
	-    تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه
· کسب مجوزادارات آموزش وپرورش
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس ودانش آموزان
· تهیه جوائزمسابقه
· برگزاری مسابقه
· توزیع جوایز


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  7-1-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد و گروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-1
	 فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	آموزش چهره به چهره به همسالان توسط نوجوانان

داوطلب سلامت

	آموزش چهره به چهره فردی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· تهیه دفتر گزارش آموزشها ویژه نوجوانان
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان 

	
	آموزش گروهی به همسالان 
	· برگزاری جلسه توجیهی ویژه نوجوانان داوطلب سلامت 
· آموزش دوستان و همسالان توسط نوجوانان
· تهیه گزارش 
· ارسال گزارش به مسئول شهرستانی
· ارسال گزارش به مسئول استان


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  1-4-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری مسابقات به مناسبتهای مختلف در بین دانش آموزان              ( ابتدایی – راهنمایی – متوسطه )
	برگزاری مسابقات کتبی به مناسبتهای بهداشتی
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· تهیه سوالات مسابقه 
· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش 
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس و دانش آموزان 
· تایپ و آماده سازی برگه های مسابقه 
· تهیه جوائز مسابقه
· تکثیر برگه های مسابقه 
· توزیع  برگه های مسابقه در بین دانش آموزان 
· جمع آوری برگه های مسابقه 
· تصحیح برگه های مسابقه و انتخاب پاسخهای صحیح
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوائز

	
	برگزاری مسابقات نقاشی به مناسبتهای مختلف
	· تهیه جدول زمان بندی مناسبتها
· انتخاب موضوع
· کسب مجوز از ادارات آموزش و پرورش 
· اطلاع رسانی به مدیران مدارس و دانش آموزان 
· اعلام مسابقه به دانش آموزان 
· جمع آوری برگه های مسابقه 
· قرعه کشی برای انتخاب بهترین ها
· توزیع جوائز


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  7-2-1 
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری جلسات آموزش گروهی
	برگزاری جلسات آموزشی در کلاسهای درس
	- کسب مجوز ازسازمان آموزش وپرورش
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مدارس 
- هماهنگی بامدیران مدارس
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان 



	
	برگزاری کارگاههای آموزشی ویژه دانش آموزان داوطلب سلامت
	 -تهیه لیست شرکت کنندگان 
- تهیه لیست موضوعات مورد نیاز آموزشی 
- تهیه طرح درس
- برآوردهزینه  
- تامین اعتبار
- کسب مجوز اداره آموزش وپرورش مناطق 
- انتخاب وتعیین اساتید
- تهیه جزوات آموزشی 



	
	پایش وارزشیابی
	- تکثیر جزوات به تعداد موردنیاز
- برآورد لوازم التحریروپذیرایی
- تهیه درخواست خرید لوازم التحریر وپذیرایی
- برگزاری دوره ها
- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  7-2-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برپایی جشنواره
	برپایی جشنواره های میان وعده سالم – غذای سالم
	· تأمین امکانات مورد نیاز 
· تأمین فضای مناسب
· کسب مجوز لازم
· دعوت از گروههای هدف
· برپایی جشنواره

	
	برپایی جشنواره های نوجوان سالم
	· تأمین امکانات مورد نیاز 
· تأمین فضای مناسب
· کسب مجوز لازم
· دعوت از گروههای هدف
· برپایی جشنواره

	برپایی نمایشگاه 
	برپایی نمایشگاه به مناسبت هفته سلامت
	· تأمین فضای نمایشگاه
· تامین امکانات مورد نیاز
· کسب مجوز لازم
· انتخاب گردانندگان
· دعوت از گروههای هدف برای بازدید از نمایشگاه
دائر شدن نمایشگاه

	
	برپایی نمایشگاه به مناسبتهای مختلف طی سال تحصیلی
	· تأمین فضای نمایشگاه
· تامین امکانات مورد نیاز
· کسب مجوز لازم
· انتخاب گردانندگان
· دعوت از گروههای هدف برای بازدید از نمایشگاه
دائر شدن نمایشگاه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  7-3-1
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه چارت تغذیه سالم

	هماهنگی با گروه تغذیه دانشگاه
	· انجام مکاتبات لازم
· تعیین استاد راهنما
· دعوت به جلسه
· برگزاری جلسه هماهنگی

	
	تهیه پیش نویس چارت
	· تشکیل جلسه
· تهیه پیش نویس توسط اعضاء

	
	تصویب چارت
	· طرح چارت در کمیته آموزش سلامت
· اصلاح و باز نگری
· تأیید نهایی چارت



	
	چاپ و توزیع چارت
	· برآورد نیاز

· تأمین اعتبار
· چاپ
· تهیه جدول توزیع
· توزیع چارت




جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                       
استراتژی وظیفه :  7-4-1
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه واجرای بررسی کاربردی
	تهیه پروپوزال
	· انتخاب همکاران

· تهیه پروپوزال
· انعکاس پروپوزال به تصویب کنندگان
· تأیید پروپوزال
· تأمین اعتبارات لازم 

	
	انجام پژوهش
	· اجرای مراحل بررسی بر اساس جدول زمان بندی پروپوزال

· تهیه گزارش نهایی
· انعکاس گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-1-1 

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برگزاری کلاسهای آموزشی گروهی
	برگزاری جلسات آموزشی
	 - کسب مجوز ازسازمان ذی ربط
- تعیین نیروهای آموزش دهنده
- صدورابلاغ برای نیروهای آموزش دهنده
- تهیه جدول زمان بندی مراجعه به مراکز
- هماهنگی بامدیران سالنهاو مراکز
- برگزاری جلسات
- تهیه گزارش (آمار)
- انعکاس آماربه ستاد شهرستان
- انعکاس آماربه ستاد استان

	
	پایش وارزشیابی
	- بازدید ازبرنامه حین اجرا
- ارزیابی نحوه اجرا 
- ارزیابی پایانی(ارزشیابی کلاس – دوره)


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-1-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات

	
	توزیع نشریات دربین گروه هدف
	- انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات
- توزیع نشریات در بین مراکز بهداشت شهرستانها

- توزیع نشریات در بین دانش آموزان

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-2-1
	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	برپایی همایش های بهداشتی 
	برپایی همایش های پیشگیری از رفتارهای پرخطر 
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعده ولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تهیه و ارسال دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
· ارزشیابی برنامه 

	
	برپایی همایش های تحرک بدنی
	· انتخاب سخنرانان وموضوعات آموزشی 
· تنظبم درخواست خرید میان وعدهولوازم التحریر 
· تهیه لیست شرکت کنندگان
· تامین فضای سمینار
· تامین دعوت نامه 
· تهیه برنامه اجرایی سمینار
· دعوت مدعوین 
· برگزاری سمینار
-    ارزشیابی برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-2-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	هماهنگی

 ( حضوری، تلفنی ، مکاتبه ای) با گروههای کارشناسی مرتبط

	برگزاری جلسات هماهنگی
	· برگزاری جلسات با گروههای کارشناسی
· تهیه صورت جلسه در خصوص تعهدات پذیرفته شده در هر گروه
· پی گیری مصوبات جلسات

	
	مکاتبه با گروههای مرتبط
	· انجام مکاتبات لازم با هر گروه
· پی گیری پاسخهای دریافت شده

	
	تعیین مطالب مورد نیاز نوجوانان
	· انتخاب مطالب
· تهیه لیست مطالب
· انتخاب موضوعات آموزشی



	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تهیه مطالب توسط هر واحد – گروه
· جمع بندی مطالب
· تایپ مطالب
· باز بینی مطالب
· تایپ مجدد
· تکثیر و آماده سازی مطالب
· ارسال به شهرستانها
· ارسال به مدارس
· نگهداری مطالب در واحد بهداشت مدارس جهت استفاده های بعدی




جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-2-2
	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نشریات بهداشتی 
	تهیه موضوعات وجملات آموزشی
	-  طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت
- کسب نظرات کارشناسان واحد وگروههای ذی ربط
-  تهیه لیست موضوعات آموزشی

	
	تهیه نشریات یک برگی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ تراکت
- بازبینی تراکت
- تایید تراکت
- تکثیر تراکت

	
	تهیه پمفلت های آموزشی
	- طرح موضوع درجلسه کمیته آموزش سلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ پمفلت
- بازبینی پمفلت
- تایید پمفلت
- تکثیر پمفلت

	
	تهیه جزوات آموزشی
	طرح موضوع درجلسه کمیته آموزشیسلامت 
- تهیه لیست مناسبتها
- تایپ جزوات
- بازبینی جزوات
- تایید جزوات
- تکثیرجزوات

	
	توزیع نشریات دربین گروه هدف
	- انجام مکاتبات لازم با ادارات آموزش وپرورش
- تهیه لیست تعداد گروه هدف
- تهیه جداول تقسیم بندی نشریات
- توزیع نشریات در بین مراکز بهداشت شهرستانها

- توزیع نشریات در بین دانش آموزان

	
	پایش وارزشیابی  برنامه
	- نظارت برنحوه تهیه نشریات
- نظارت برنحوه توزیع نشریات


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-2-2 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه وتوزیع نرم افزار آموزشی 
	تعیین عناوین آموزشی
	· طرح موضوع در جلسه کمیته آموزش سلامت 
· کسب نظرات کارشناسان واحد و گروههای ذی ربط
· تهیه لیست عناوین

	
	انتخاب نویسندگان
	· تشکیل جلسه کارشناسان بهداشت مدارس
· جمع بندی نظرات کارشناسان
· انتخاب نویسندگان

	
	تهیه مطالب آموزشی
	· تهیه مطالب
· تایپ مطالب
· بازبینی مطالب
· تایید مطالب

	
	عقد قرارداد با شرکت سازنده نرم افزار
	· انتخاب شرکت
· تشکیل جلسه با سازندگان 
· تهیه طرح اولیه
· بازنگری
· اصلاح طرح اولیه
· تکمیل نرم افزار
· تحویل به کارفرما
· تکثیر نرم افزار

	
	توزیع نرم افزار 
	· تعیین سهمیه شهرستانها
· ارسال به شهرستانها
· ارسال به مدارس
· تحویل به گروه هدف


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه :  8-3-1

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	راه اندازی مرکز مشاوره 
	اخذ مجوز لازم
	· هماهنگی با معاونت بهداشتی
· اخذ موافقت معاونت بهداشتی
· مکاتبات لازم با ریاست محترم دانشگاه
· اخذ موافقت ریاست محترم دانشگاه

	
	تأمین امکانات لازم
	· تأمین فضای مرکز مشاوره 
· تأمین ابزار ووسایل
· تعیین نیروها

	
	راه اندازی
	· تهیه جدول زمان بندی برنامه
· صدور ابلاغ
· اطلاع رسانی
· شروع به کار مرکز
· استمرار برنامه
· پایش و ارزیابی برنامه


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی                       
استراتژی وظیفه :  8-4-1

	فعالیت اصلی
	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه واجرای بررسی کاربردی
	تهیه پروپوزال
	· انتخاب همکاران

· تهیه پروپوزال
· انعکاس پروپوزال به تصویب کنندگان
· تأیید پروپوزال
· تأمین اعتبارات لازم 

	
	انجام پژوهش
	· اجرای مراحل بررسی بر اساس جدول زمان بندی پروپوزال

· تهیه گزارش نهایی
· انعکاس گزارش نهایی


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 8-5-1 

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	گزارش دهی  بر اساس نرم افزار

	نصب نرم افزار بر روی سیستم های سلامت مدارس  
	· نصب نرم افزار بر روی سیستم  
· ورود داده ها
· استخراج نتایج

	
	گزارش دهی
	· ثبت اطلاعات در بخش استانی 
· ثبت اطلاعات در بخش شهرستان
· ارسال اطلاعات به مسئولین


جدول تعیین فعالیت های فرعی وجزئیات عملیات برای فعالیت اصلی
استراتژی وظیفه : 8-5-2

	فعالیت اصلی

	فعالیت فرعی
	جزئیات عملیات

	تهیه گزارش

	استخراج نتایج معاینات  
	· ورود داده ها
· جمع بندی اطلاعات
· تجزیه و تحلیل اطلاعات

	
	تهیه گزارش نهایی
	· جمع بندی نهایی اطلاعات
· تهیه پیش نویس گزارش
· بررسی مجدد و اصلاح
· تهیه گزارش نهایی
· ارائه گزارش نهایی به مسئولین ذی ربط
· بایگانی گزارش نهایی در واحد سلامت مدارس
· تهیه پشتیبان






































