راهنمای تکمیل اطلاعات جمعیتی سالانه شهرستانها
این فایل به منظور ورود اطلاعات جمعیتی سال  ... طراحی شده و خواهشمنداست نسبت به تکمیل و ارسال آن در اسرع وقت اقدام نمایید. توصیه می شود  با کپی فایل و تغییر نان برای سالهای گذشته نیز نسبت به جمع آوری اطلاعات اقدام گردد. 
1-  فایل اطلاعات جمعیتی تحت برنامه  EXCELL   طراحی شده  است. که در 20 شیت ( sheet) نام 20 مرکز ثبت  شده ،   و در شیت ( sheet) مربوط به مرکز بدون توجه به شهری یا روستایی بودن می توان اطلاعات جمعیتی مرکز را در بخش مربوطه وارد نمود.
2- در فایل مذکور 20 مرکز قرار داده شده است که باتوجه به اینکه ممکن است  تعداد مراکز بهداشتی و پایگاه شهرستان ، کمتر یا بیشتر باشد می توان به یکی از روشهای زیر اقدام نمود :

الف ) اگر تعداد مراکز شهرستان کمتر از 20 مورد باشد  ، با توجه به دستور جمع در شیت ( sheet) شهرستان،  در صورت حذف شیت ( sheet) ، در جمع  شهرستان با مشکل مواجه خواهید شد  لذا یا از حذف شیت ( sheet) اضافه خودداری نموده  و فقط مجاز به حذف شیت های  ( sheet) مرکز 2 تا مرکز  19 به هر تعداد که لازم است ،می باشید برای حذف روی شیت ( sheet)  مربوطه کلیک راست نموده و با انتخاب گزینه  delete شیت ( sheet) را حذف نمائید.
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ب)  اگر تعداد مراکز بیشتر از 20 مورد بود ، با توجه به دستور جمع در شیت ( sheet) شهرستان  در صورت  اضافه نمودن  شیت ( sheet)بعدازمرکز20  ،در جمع  شهرستان با مشکل مواجه خواهید شد  لذا   بین  شیت  های ( sheet) مرکز 2 تا مرکز  19 به هر تعداد که لازم است  اضافه  نمایید.( روی شیت ( sheet)مرکز2 به بعد  کلیک راست نموده و با انتخاب گزینه  insert شیت ( sheet) را اضافه نمائید.
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سپس جدول اطلاعات جمعیتی راازیکی از شیت ها ( sheet) انتخاب کرده ، (  با استفاده از  ctrl+c  یا به روش کلیک راست و انتخاب گزینه copy) به جدول را  copy   نموده 
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و سپس در شیت ( sheet)  ایجادشده مکان نما را درخانه 1A قرارداده و (  با استفاده از  ctrl+v  یا به روش کلیک راست و انتخاب گزینه paste)  جدول را در شیت ( sheet) جدید   paste   کنید.
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2- پس از اینکه تعداد شیت ( sheet)  ورود اطلاعات ابتدا نام مرکز را در  شیت ( sheet) مربوطه  به روش زیر  تغییر دهید:

با استفاده از کلیک راست روی نام   شیت ( sheet) و انتخاب گزینه rename  نام مرکزمورد نظر را تایپ  نمایید.

 مثال : به جای مرکز 1 = پایگاه شماره1      یا به جای مرکز 2=مرکز حسن آباد   
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3- به جز  شیت های  ( sheet) مربوط به مراکز بهداشتی و درمانی ، 2 شیت ( sheet) دیگر در فایل با نام  جمعیت به تفکیک مراکز و گروههای هدف، جمع شهرستان وجود دارد . که فقط بمنظور جمع بندی و گزارش گیری قرار داده شده و در هنگام ورود اطلاعات کاری با این بخشها نخواهیم داشت.
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4- ورود اطلاعات :  با توجه به اینکه دستور جمع در ستون های جمع زن و مرد ، جمع اصلی و قمر، جمع روستا ، جمع شهرستان و پایان هر ستون قرار داده شده در هنگام ورد اطلاعات دقت گردد که فقط در ستون های جمعیت به تفکیک گروه سنی مرد و زن   در ستون های زیر وارد شود : روستای اصلی – روستای قمر-سیار- شهر و سایر ستون های که مربوط به سرجمع می باشد به صورت اتوماتیک پس از ورود اطلاعات در این بخشها تکمیل میگردد. 
5- به جز  شیت های  ( sheet) ذکر شده ، شیت ( sheet) مربوط به لیست روستا  قرار دارد.
[image: image9.png]H9 G )5 k=M 5 X

Hor Inst| Pag| For | Dat k.]@ - o >

{

T D B A S
E g e e Sitad J9i> )

PPN (VRN T

Sheety , Sheety |14 ¢ » |

— p—





6-  که در این لیست تعداد خانوار و جمعیت هر روستا به تفکیک وارد شده و جمع تجمعی استخراج می گردد. نکته مورد توجه در این بخش این است که فقط  تعداد جمعیت (مرد و زن ) و تعداد خانوار وارد شده و جمع کل جمعیت و ستون های تجمعی تعریف شده و محاسبه می گردد.
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